MANUAL PARA ACTIVAR CORREO ELECTRONICO
DE ESTUDIANTES ICA

MARZO 2021

www.liceoica.cl



http://www.colegiosseg.cl/

NOTAS IMPORTANTE ANTES DE INICIAR

Se asigna un correo electrdnico para cada estudiante bajo el dominio @liceoica.cl Su uso es
personal y de los apoderados. En él, podrdn acceder y ser integrados a las actividades
virtuales que estd desarrollando el Instituto Comercial para mejorar el aprendizaje.

En caso de acceder al correo mediante un computador, se recomienda su uso en el
navegador Google Chrome. Esta herramienta, permite que GMAIL y todas las aplicaciones
de Google funcionen de una forma mas fluida y compatible.

En caso de acceder al correo mediante un dispositivo mdvil, se recomienda descargar la
aplicacion correspondiente.
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Activacion del correo electrénico proporcionado por
el Instituto Comercial de Arica (@liceoica.cl)

1. PASO 1:Ingresar a la pagina de Gmail mail.google.com.

Al ingresar a la pagina oficial de Gmail, encontraras la siguiente informacion, en que te
solicitan que ingreses el correo electrénico que te entregd el Instituto.

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

[ Correo electronico o teléfono

iHas olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta
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PASO 2: Ingresar el correo electrdnico asignado por el colegio

Las direcciones de correos electréonicos de los estudiantes ICA , estdan compuestas de la
siguiente forma: nombre.apellido@liceoica.cl.

Ejemplo: pedro.diaz@liceoica.cl

*En caso de que exista mas de un estudiante con el mismo nombre y apellido, en el correo
electrdénico se agregara la primera letra del apellido materno, después del primer apellido.

Ejemplo: pedro.diazm@liceoica.cl

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

pedro.diaz@liceoica.cl

[ Correo electrénico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion
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3. PASO 3: Ingresar la contrasena

Una vez ingresado el correo electronico del estudiante, la aplicacién le solicitara la
contrasefia. La contrasefia para todos los correos por defecto es : comercial2930

Ejemplo: comercial2930

Google

Estudiante Prueba

@) pedro.diaz@liceoica.cl v

Introduce tu contrasefia

[ comercial2930 (&

iHas olvidado tu contrasefia?
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4. PASO 4: Aceptar términos y condiciones

Llegaremos a una pagina de bienvenida de Google, en que cada usuario debera aceptar los
términos y condiciones de Gmail.

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta: estudianteprueba2@estudianteseg.cl. Esta cuenta es
compatible con muchos servicios de Google, pero el administrador de estudianteseg.cl decide a qué
servicios puedes acceder con ella. Para obtener consejos sobre cdmo utilizar tu nueva cuenta, consulta
el Centro de Ayuda de Google

Al usar los servicios de Geogle, el administrador de tu dominio podra acceder a tu informacidn de la
cuenta estudianteprueba?@estudianteseg.cl, como los datos que almacenes con esta cuenta en los
servicios de Google. Puedes obtener mas informacién aqui o consultando la politica de privacidad de tu
organizacicn, si la tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo personal cualquiera de los
servicios de Google, incluido el correo electranico. Si tienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta usas con los servicios de Google y cambiar de cuenta siempre que quieras. Tu
nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estds usando |a cuenta deseada
en cada momento.

Si tu organizacion te proporciona acceso al conjunto principal de servicios de G Suite, el uso de dichos
servicios se rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacién. Cualguier otro servicio de Google que
habilite tu administrador (Servicios Adicionales) esta regulado por los Términos del Servicio de Google y
la Politica de Privacidad de Google. Algunos Servicios Adicionales también pueden tener condiciones
especificas del servicio. Al usar cualquiera de los servicios a los que te permita acceder tu
administrador, aceptas las condiciones especificas del servicio.

A continuacién, haz clic en Aceptar para indicar que comprendes esta descripcién del funcionamiento
de tu cuenta estudianteprueba2@estudianteseqg.cl y que aceptas los Términos del Servicio de Google y
la Politica de Privacidad de Google.
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5. PASO 5: PRIMERA VISTA

Una vez aceptados los términos y condiciones, ingresaremos por primera vez a nuestra
cuenta de correo electrdnico, y por ser la primera vez tenemos que seleccionar el modo de
visualizacién (predeterminada, cémoda o compacta).

Elige una vista
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6. BANDEJA DE CORREO ELECTRONICO

Ya con el modo de vista seleccionado, nos aparecera nuestra bandeja de entrada.

= M Gmail Q, Buscar correo =~ @ it G Suite e
O- c : 1-2 de 2 o &
i— Redactar
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida a tu ... 11 may.
L] Recibidos
Equipo de Gmail Descérgate la aplicacion oficial de Gmail para moviles - Descargate la aplicacion .. 11 may.
W Destacados o
© Pospuestos
> Enviados -~
‘ Borradores 10% Cuenta creada @ Aprende a usar Gmail +
Meet (T Defini § Cambia la imagen de
Progreso de la efinir una firma perfil

B¢ Iniciar una reunién configuracion

B3 Unirse a una reunién
0GB en uso Politica del programa Ultima actividad de la cuenta: hace 13 minutos

Gestionar Con la tecnologia de Google Detalles
Chat

®  cstudiante
- +

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

NOTA:

Una vez que ingreses al Correo Electr-nico Institucional , se debe cambiar la
contrasefa ya que la contrasefa que viene por defecto tiene una duraci-n de una
semana una vez activado el correo, luego de este tiempo la cuenta autom§ticamente
se bloquea.
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NOTA:

Una vez que ingreses al Correo Electrónico Institucional , se debe cambiar la contraseña ya que la contraseña que viene por defecto tiene una duración de una semana una vez activado el correo, luego de este tiempo la cuenta automáticamente se bloquea.

Mario
Cuadro de Texto


Mario
Cuadro de Texto





